I. UYGULAMALI DERS İLE İLGİLİ GENEL KURALLAR

1.Uygulamalı ders süresi aşağıdaki gibidir.

	
	Bahar Dönemi

	
	

	
	28 İş Günü (14 Hafta)

	Sağlık Kurumları İşletmeciliği Programı
	

	
	

	Adalet Programı
	28 İş Günü (14 Hafta)

	
	


2.Uygulamalı ders yukarıdaki tabloda belirtilen sürelerde dönem içerisinde yapılır.

3.Uygulamalı ders program kurullarının uygun göreceği resmi kurumlarda veya yurtiçi/ yurtdışı özel sektör kuruluşlarında yapılır.

4.Öğrenciler uygulamalı ders süresince çalıştıkları kurumla ilgili iş kanunu, diğer kanunlar, ilgili mevzuat ve çalışma usul ve esaslarına uymak zorundadır.

5.Uygulamalı ders esnasında öğrenciler bölüm başkanlıklarınca görevlendirilen elemanlar tarafından denetlenir.

6.Uygulamalı ders süresince her iş günü için yapılan çalışmalar ve edinilen bilgiler Uygulamalı Ders Dosyasına kaydedilir ve iş yeri temsilcisi tarafından kaşelenerek imzalanır. Çalışma süresi bitiminde iş yeri temsilcisi ve ilgili öğretim elemanları tarafından notlandırma yapılır.

7. Uygulamalı Ders Dosyası ders dönemin bittiği tarihten itibaren en geç 1 hafta içerisinde Yüksekokul Sekreterliğine bırakılır.

8. Uygulamalı Ders Dosyası ilgili dersin öğretim elemanı tarafından en geç 15 gün içerisinde incelenir ve değerlendirilir. Bu değerlendirmede ilgili iş yeri temsilcisi ve öğretim elemanın notlandırması dikkate alınır. Gerektiğinde öğrenci mülakata tabi tutulur.

9.  Uygulamalı dersin başarılı şekilde tamamlamayan öğrenci mezuniyet belgesi alamaz.

II. UYGULAMALI DERS DOSYASININ HAZIRLANMASI İLE İLGİ KURALLAR

1.Uygulamalı Ders Dosyasının doldurulmasında tükenmez kalem kullanılır.

2. Uygulamalı Ders Dosyasına günlük çalışmalar ve edinilen bilgiler gereken şema ve çizimleri de içerecek şekilde aktarılır (Uygulamalı Ders Dosyasına aktarılması güç olan resim ve şemalar fotokopi olarak dosya sonuna eklenebilir).

3. İş yeri temsilcisi tarafından doldurulacak olan Uygulamalı Ders Değerlendirme Formu uygulama dersi bitimini takiben dosyaya kapalı ve mühürlü bir zarf ile eklenebilir. Ayrıca uygulama dersi bitimini takip eden 1 hafta içerisinde Yüksekokul Müdürlünde olacak şekilde hazırlanıp elden verilmesi veya posta yolu ile gönderimi kabul edilecektir. Bu konuda oluşabilecek aksaklık ve gecikmelerden öğrenciler sorumludur.

III. UYGULAMALI DERS SÜREÇ AŞAMALARI

1. Öğrenci uygulamalı dersi başlamadan önce neler yapacak?

-Akademik takvimde belirtilen süre içerisinde ders kaydı yaparken Sağlık Kurumları İşletmeciliği programı için Sağlık Kurumları Uygulaması II/ Adalet programı için Uygulama-II dersini seçerek danışman onayına gönderecek.

-İlgili akademik dönem içerisinde derse atanan Öğretim Elemanı ile iletişime geçerek belirtilen tarihte tanıtım toplantısına katılacaktır. 
· Sigorta işlemlerinin başlayabilmesi için iş yeri temsilcisine FR 397 Uygulamalı Ders Kabul Formu kaşelenip ve imzalatılarak Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne teslim edilecektir.

2. Öğrenci uygulama dersi başladıktan sonra neler yapacak?

-Yüksekokul Yönetim Kurulunun belirlediği kuruluşta, belirlenen mesai saatlerine riayet ederek iş yerinin belirlediği görev sorumluluklara uyacak.

-Uygulamalı dersin olduğu her gün için Uygulamalı Ders Raporu doldurularak iş yeri temsilcisine imzalatacaktır.

· Uygulamalı Ders Raporu, değerlendirilebilmesi için duyurulan tarihlerde dersin öğretim elemanına teslim edecektir.

-Öğretim elemanlarının uygulama yapılan kurumları ziyaretlerinde toplantılara katılacaktır.

· Uygulamalı dersin son haftası Uygulamalı Ders Değerlendirme Formu iş yeri temsilcisi tarafından doldurulacaktır. Sorumluluk tamamen öğrencilere aittir.

· Uygulamalı Ders Dosyası ders dönemin bittiği tarihten itibaren en geç 1 hafta içerisinde Yüksekokul Sekreterliğine bırakılır.

IV. UYGULAMALI DERS DOSYA İÇERİĞİ

· FR399 Uygulamalı Ders Dosya Kapak Formu

· FR398 Uygulamalı Ders Raporu

· FR397 Uygulamalı Ders Değerlendirme Formu (Kapalı ve mühürlü bir zarf ile)

