
SIRA 
NO HİZMETİN ADI SORUMLU KAYNAKLAR TERMİN Ocak Şubat Mart Nisan Mayıs Haziran Temmuz Ağustos Eylül Ekim Kasım Aralık

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

P

G

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Sınav Sonuçlarına İtiraz

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji
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İŞ TAKİP ÇİZELGESİ

Müdür Yardımcısı

Müdür Yardımcısı

Müdür Yardımcısı

Müdür Yardımcısı

11

12

Dersi Veren Öğr. Elm./ Bölüm 
Sekreteri

Tek Ders Sınavı

Yabancı Dil Muafiyet Sınavı

13

14 Öğrenci Staj İşlemleri Staj Komisyonu

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Burs, Kredi İşlemleri

Ders Programları

Ara Sınavları

Kayıt Dondurma İşlemleri

Ders MuafiyetlerininYapılması

Yatay Geçiş

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı/           
Yönetim Kurulu

İntibak Komisyonu

İntibak Komisyonu

Burs Komisyonu

Müdür Yardımcısı

Müdür Yardımcısı

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım 
Teknoloji

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Final Sınavları

Mazeret Sınavı10

1

2

3

4

5

6

7

8

9

 Kayıt Yenileme  Danışman Öğr. Elm. 

 Katılım                                      
İş gücü  

Dönem Başı Akademik Kurul 
Toplantısının Yapılması Müdür

 Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji 

Revizyon No
Sayfa No
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Doküman No
Yayın Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa No

Doküman No
Yayın Tarihi
Revizyon Tarihi
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Yurt içi ve Yurt Dışı Görev Yollukları

Tahakkuk Birimi

Sınav Ücretleri Tahakkuk Birimi

İzin İşlemleri Bölüm Başkanı/                                                            
Yüksekokul Sekreteri/Müdür

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

23 Bütçe Hazırlık Çalışmaları Tahakkuk Birimi
İş Gücü 

Teknoloji 
Finansman

Birim Faaliyet Raporu Komisyon

Stratejik Plan

Personel Maaşları Tahakkuk Birimi

Ek Ders Ücretleri

Birim İçi Değerlendirme Raporu

Komisyon

Komisyon

İş Gücü 
Teknoloji 

Finansman

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

Katılım
İş Gücü 

Teknoloji 

Katılım                                      
İş gücü 

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji

İş Gücü 
Teknoloji 

Finansman

İş Gücü 
Teknoloji 

Finansman
İş Gücü 

Teknoloji 
Finansman

İş Gücü 
Teknoloji 

Finansman

İş Gücü 
Teknoloji 

Finansman

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji
29

30

27

24

25

31

20

21

22

26

28

Sürekli İşçi Puantaj Tahakkuk Birimi /                
Yüksekokul Sekreteri

Tahakkuk Birimi

Satın Almalar Tahakkuk Birimi

15

16

17

18

19 Katılım                                      
İş gücü 

İş Gücü 
Teknoloji 

Finansman

Öğrenci Kayıt Silme ve İlişik Kesme Yönetim Kurulu/                  Öğrenci 
İşleri Daire Başkanlığı

Katılım                  
İş gücü                

Teknoloji
Öğrenci Disiplin Soruşturmaları Görevlendirilen Öğr. Elemanı

Mezuniyet İşlemleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı/         
Yönetim Kurulu

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi

Yurtiçi ve Yurtdışı Görevlendirmeler Yönetim Kurulu/                 Personel 
Daire Başkanlığı

Akademik Personel Görev Süresi 
Uzatımı

Yönetim Kurulu/ Personel Daire 
Başkanlığı

Taşınır Mal İşlemleri


