STAJ DEFTERINIZi HAZIRLARKEN;
> 30 ISGUNU iCIN 30 ADET STAJ DEFTERI SAYFASI OLMALIDIR.
> BUSAYFALARDAN iLGILi ALANLAR RESMi KASELI VE iIMZALI OLMALI,

> HER SAYFA ISYERI SORUMLUSU TARAFINDAN PARAFLANMALIDIR.

MUHASEBE VE VERGI UYGULAMALARI PROGRAMI STAJ KONU BASLIKLARI
1.SINIF KONU BASLIKLARI:
1.1. Genel olarak staj yapilan isyeri hakkinda bilgi edinilmesi.

1.2. Bir muhasebe biirosunun organizasyon yapisi hakkinda bilgi toplamak.

1.3. Miikelleflerle ilgili dosyanin tanzimi konusunda bilgi toplamak:
Bilgilerin toplanmasi ve tasnif edilmesi, toplanan ve tasnif edilen bilgilerinmuhafazasi,
dosyalanmasi, bilgilerin islenmesi, ....vb. konular.

1.4. Genel olarak resmi kurumlar ile olan iliskileri takip etmek ve uygulamak.
Vergi Dairesinde Aylik Olarak Verilen Evraklar(KDV. Muhtasar,
Gegici Vergi Beyannameleri, Miikelleflerin borglarinin olup olmadigina dair yazilar, ....vs.)

Sosyal Giivenlik Kurumuna Verilen Evraklar(isyeri numarasi alinmasi,

Ise Giris — Isten Ayrilis Belgesinin verilmesi, dizi pusulasi, eksik giin bildiriminin verilmesi,aylik bildirgeler,
....VS.

iSKU)R Miidiirliigiine verilen evraklar (Isgiicii cizelgesi, isten ayrilma bildirgeleri,... vs.)

1.5. Ucret bordrosu diizenlemek

2.SINIF KONU BASLIKLARI:

2.1. Genel olarak staj yapilan igyeri hakkinda bilgi edinilmesi.

2.2. Muhasebe belgelerini (Fatura, sevk irsaliyesi, gider makbuzlari, muhasebe fisleri tahsil, tediye,
mahsup fisleri, vb.) tanimak ve tanzim etmek.

2.3. Ticari defterin tutulmasi (Yevmiye defteri, biiyliik defter, giinlik kasa defteri, vb.)2.4.KDV,
Muhtasar, gegici vergi ve kurumlar vergisi beyannamelerinin diizenlemesi.

2.5. Dénem sonu islemlerin takibi.

2.6. Ozel sektor isletmelerinde yapilan stajlarda maliyet yontemlerinin takibi, genelmuhasebe ile
baglantilarinin incelenmesi.



