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Birimi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Gorev Unvan1 = Bolim Baskani
En Yakin Yoénetici Yiiksekokul Miidiirii/Miidiir Yardimcisi
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Boliimiin her diizeyde egitim Ogretim ve arastirmalarindan, boliime ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve
verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur. Miidiiriin Onerisi iizerine Rektorce ii¢ yil igin atanir.
Siiresi biten baskan tekrar atanabilir.

Kayseri Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla galigmalar
yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

+ Boliim baskani, boliimiin her diizeyde Egitim - Ogretim ve arastirmalarindan ve boliime ait her
tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiriitiilmesinden sorumludur.

* B6liim Kurullaria baskanlik eder.

* Yiiksekokul Kuruluna iiyelik yapar.

* Boliimiin ders dagilimin 6gretim elemanlar arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini
saglar.

» Boliimiin Egitim-Ogretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirliige iletir.

* Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir, raporlar1 Miidiirliige sunar.

* Meslek Yiiksekokulu Kurul Uyesi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Miidiire karsi sorumludur.

+ Egitim-Ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki Ogretim Gérevlileri arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alisir.

* Yiiksekokul Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

» Boliimdeki Ogretim Gérevlilerinin yillik izin takvimini onaylar.

* Yariyil, final ve biitiinleme sinav takvimini koordine eder ve simav programlarini Ust yazi ile
Midiirliige bildirir.

+ Boliimin ERASMUS, FARABI ve MEVLANA gibi programlarimin planlanmasini ve
yiiriitiilmesini saglar.

* Boliim sekretaryasi iglerinin yiiriitiilmesini saglar.

* Miidiiriin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
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* Boliim baskani, biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken

Yiiksekokul Miidiir’iine kars1 sorumludur.
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