KAYSERI UNIVERSITESI AKADEMIK PERSONEL YURTICI VE
YURTDISI GOREVLENDIRME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Kayseri Universitesi 6gretim elemanlarmin
yurti¢i ve yurtdisinda, ulusal veya uluslararasi kongre, konferans, seminer, sempozyum,
calistay, bilimsel ve sanatsal etkinlikler ile inceleme, arastirma, uygulama ve egitim amacli
kisa ve uzun siireli gérevlendirme esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge Kayseri Universitesi gretim elemanlarinin yurtici ve
yurtdis1 gorevlendirme esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 39 uncu maddesi
ile 07.11.1983 tarih ve 18214 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yurti¢inde ve Yurtdiginda
Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Y&netmelik hiikiimlerine ~dayamlarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

Bilimsel Etkinlik: Kongre, konferans, seminer, sempozyum, calistay, inceleme,
arastirma, uygulama ve egitim amagli bilimsel nitelikteki benzeri etkinlikleri,

Birim: Kayseri Universitesi’ne bagh fakiilte, enstitii, yiikksekokul ile Rektorliige bagh
boliim baskanliklarini,

Kisa siireli gorevlendirme: Ogretim elemanlarinin bilimsel toplantilara katilmak,
inceleme, arastirma ve uygulama yapmak {izere siiresi en fazla 3 ay olan gorevlendirmelerini,

Rektor: Kayseri Universitesi Rektoriinii,

Uzun siireli gorevlendirme: Ogretim elemanlarmin inceleme, arastirma ve uygulama
yapmak lizere ii¢ aydan fazla bir siire ile ilgili yonetim kurullarinca onaylanacak bir ¢aligma
programina gore yapilan gorevlendirmelerini,

Universite: Kayseri Universitesini,

Universite Senatosu: Kayseri Universitesi Senatosunu,

Universite Yonetim Kurulu: Kayseri Universitesi Yonetim Kurulunu, ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Gorevlendirmeler

Kisa siireli gorevlendirmeler

MADDE 5- (1) Kisa stireli gérevlendirme basvurular1 Boliim / Ana Bilim Dali /Bilim
Dal1 /Program baskanligi/koordinatédrliigiine yapilir. Inceleme, arastirma ve uygulama igin
gorevlendirmelerde konu ile ilgili bir 6n raporun ilgili birim Yo6netim Kurulunca kabulii sart1
aranir. Kongrelere bilimsel teblig ile katilmak esastir. Kisa siireli gorevlendirme talebini
iceren dilek¢eye; gorevlendirme yer ve tarihini gosteren yazili ilan veya davet mektubu ile
eksiksiz doldurulmus Bilimsel Etkinlik Bagvuru Formu (Ek-1) eklenir.

(2) Belgeye dayali istisnai durumlar hari¢ basvurunun gorevlendirme baslangig
tarihinden:

a) Yolluksuz ve yevmiyesiz gorevlendirmelerde en az 15 giin,
b) Yolluklu ve yevmiyeli veya talep edilen izin siiresi 15 gilinden fazla olan
gorevlendirmelerde en az 30 giin 6nce gorev yapilan ilgili birime yapilmasi gerekir.

(3) Rektorliikten izin alinmasi gereken tiim gorevlendirmelerde ilgili yazinin
gorevlendirme baslangi¢ tarihinden en az 15 giin once ilgili birim tarafindan Rektorliige
iletilmesi gerekmektedir.

Uzun siireli gorevlendirmeler

MADDE 6- (1) Devlet yiiksekogretim kurumlarinin 6gretim iyesi kadrosunda fiilen
alt1 y1l calisan 6gretim tiyelerine yurt i¢inde veya yurt diginda ar-ge niteliginde ¢alismak iizere
hizmetin aksamamas1 i¢in gerekli tedbirlerin alinmis olmasi kaydiyla, 6gretim iiyesinin
hazirladig1 ¢alisma programi degerlendirilerek ilgili yonetim kurulunun goriisii ve tiniversite
yonetim kurulu karari ile bir yil siireyle iicretli izin verilebilir. Ikinci defa iicretli izin
kullanilabilmesi i¢in 6gretim {iyesinin, birinci iznin sona erdigi tarihten itibaren asgari alt1 yil
stireyle bir devlet yliksekogretim kurumunda gérev yapmasi gerekir.

(2) Siireli olarak tayin edilen 6gretim gorevlileri ve okutmanlar yurtdisinda ancak kisa
stireli gorevlendirilebilirler.

(3)Arastirma gorevlileri liniversitede en az bir yil gorev yapmis olmak sartiyla yurt
disinda bir yila kadar gorevlendirilebilir.

(4) Uzun siireli gorevlendirme ve gorev siiresinin uzatilmasi ilgili yonetim kurulunun

onerisi iizerine rektorce kararlastirilir.



izin ve onay

MADDE 7- (1) Ogretim elemanlarmin kurumlarindan yolluk almaksizin yurtiginde ve
disinda kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile
ilgili diger toplantilara katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, arastirma ve
incelemenin gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar dekan, enstitii ve yiiksekokul
miidiirleri, onbes giine kadar rektorler izin verebilirler. Bu sekilde onbes giinii asan veya
yolluk verilmesini gerektiren veya arastirma ve incelemenin gerektirdigi masraflarin
iiniversite ile buna bagli birimlerin biitgesinden veya doner sermaye gelirlerinden 6denmesi
icabeden durumlarda, ilgili yonetim kurulunun karar1 ve rektoriin onay1 gereklidir.

(2) Kurumlar1 adma yurtdisinda gorevlendirilecek ogretim iiyelerine verilecek
yolluklar, yol masraflar1 ve gilindelikler, yurtdisina gonderilen Devlet memurlarina verilen
giindeliklerin ayn1 olmak iizere, genel hiikiimler ¢ercevesinde 6denir.

(3) Gegici gorev yollugu, yiiksekdgretim kurumu hesabina gonderilenlere kurum
biitgesinden, iniversite disindaki bir kurum hesabina gonderilenlere ise ilgili kurumun
biit¢cesinden 6denir.

Yolluk, yevmiye, konaklama ve katilim iicreti

MADDE 8- (1) Yurt i¢inde diizenlenen ulusal veya uluslararasi kongre, konferans ve
sempozyum gibi calisma alani ile ilgili etkinliklere sozlii sunuma kabul edilmis bildirili
(poster hari¢) katilimlarda, aym bildiride yer alan yazarlardan sadece sunumdan sorumlu
ogretim elemanina yilda en ¢ok 2 defa yolluk, yevmiye ve katilim ticreti ddenebilir. Ayrica
500 km'nin iizerindeki mesafelere ucakla ulasimda (iki katilim i¢in) ulagim ticreti 6denebilir.
Her bir gorevlendirmenin 6demeye esas olan kismi 5 giinii gecemez.

(2) Yurtdisinda diizenlenen kongre, konferans ve sempozyum gibi ¢alisma alani ile
ilgili bilimsel etkinliklere s6zlii sunuma kabul edilmis bildirili (poster hari¢) katilimlarda, ayn1
bildiride yer alan yazarlardan sadece sunumdan sorumlu 6gretim elemanina yilda 1 (bir) defa
olmak tizere yolluk, yevmiye ve katilim {icreti 6denebilir.

(3) Bir takvim yil1 iginde ddenecek yurti¢i ve yurtdist yolluk, yevmiye, konaklama ve
katilim {cretinin toplamda st smir1 her yil en ge¢ bir onceki yilin Aralik ayr iginde
Universite Senatosu tarafindan belirlenir. Universite Senatosu bu yetkisini Universite
Yonetim Kuruluna devredebilir. Universite Senatosu tarafindan yeni karar alinmazsa bir
onceki yilin karart uygulanir.

(4) Ogretim elemanina bir takvim yili i¢inde gérevli olarak katildiklar1 yurtigi ve
yurtdis1 bilimsel etkinlikler i¢in Universite biitge imkanlar1 uygun ise ilgili birim biitcesinden

yolluk, yevmiye ve konaklama iicreti 6demesi yapilabilir.



(5) Ogretim elemani, her tiirlii gérevlendirmeyle ilgili olarak varsa diger kurum ve
kuruluslardan aldig: destegi ilgili birime bildirmek zorundadir.

(6) Odemeler o yil igin devlet memurlarma verilecek olan giindelik, yolluk ve
konaklama ticretlerini asamaz. Harcamalarda giindelik, ulasim ve konaklama ile ilgili
belgelerin asli, ddemeyi yapan harcama birimine verilir. Universite merkezi yonetim
biitgesinden 6deme yapilan gorevlendirmeler icin Universite’nin baska biit¢elerinden (BAP,
TUBITAK, ERASMUS vb.) 6deme yapilmaz.

Gorevden ayrilis ve goreve baslayis

MADDE 9- (1) Her tirlii gorevlendirmede, gorevlendirmeye iliskin yazi gorev
yapilan ilgili birim tarafindan teblig edilmeden gorevinden ayrilan Ogretim elemanlarina
yolluk ve yevmiye 6demesi yapilmaz. Ogretim elemanlar1 bilimsel etkinlik doniisiinde
Bilimsel Etkinlik Sonu¢ Formunu (Ek-2) ilgili birime vermek zorundadir. Gérevden ayrilis
ve gbreve baglama tarihleri, gérevlendirme siireleri ile 6demeye iliskin bilgi ve belgeler ilgili
birim tarafindan takip ve kontrol edilir. Ilgili birim, gretim elemanlarinin goreve iliskin
bilgilerini Kayseri Universitesi Yurti¢i ve Yurtdis1 Gorevlendirme Takip Formunda (Ek-3)
takip eder. Gelistirme 6deneginin kesilmesi gereken durumlarda ilgili 6gretim elemaninin
gelistirme ddenegi kesilir. Kayseri Universitesi Yurtigi ve Yurtdist Gérevlendirme Takip
Formu Icmali (Ek-4) her yil Aralik ay1 sonunda bilgi amagl olarak Rektorliige gonderilir.

Muafiyet ve istisna

MADDE 10- (1) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda Bilimsel Etkinlikler
icin yapilacak gorevlendirmelerde yukaridaki hiikiimler uygulanir. Ancak projenin
gerceklestirilmesi amaciyla yapilan gorevlendirmeler 7 ve 8’inci maddelerde belirlenen siire
ve say1 kisitlamalarindan bagimsiz olarak degerlendirilir. BAP komisyonundan destek alinan
her proje ile ilgili ilave yolluk-yevmiye 6demesi yapilmaz.

(2) Rektorlikkge yapilacak tiim gorevlendirmeler ile baska bir akademik birimde ders
anlatmak iizere yapilan, dogentlik bilim siav1 icin asil/yedek iiye olarak yapilan ve yliksek
lisans/doktora tez danigsmanliklar1 ve jlri lyelikleri i¢in yapilan gorevlendirmelerde 7 ve
8’inci maddelerde belirlenen siire ve say1 sinirlamasina iliskin hiikiimler uygulanmaz.

(3) TUBITAK, SANTEZ ve AB gibi proje kapsaminda yapilan gérevlendirmeler 7 ve
8’inci maddelerde belirtilen say1 ve siire kisitlamalarina tabi degildir. Fakat bu proje
kapsaminda yapilan gorevlendirmelerde ilave yolluk - yevmiye 6demesi yapilmaz.

(4) Hikiimetleraras1 kiltiir anlagmalarina goére veya Universitelerin  yurtdisi
Uiniversitelerle yaptigi ve Yiiksekdgretim Kurulunca onaylanmis bulunan anlagmalar

geregince yapilacak yurtdist gorevlendirmeler ve 2547 sayili Kanun’un ilgili maddeleri



uyarinca yapilacak yurtici gorevlendirmeler bu Yonetmelik’te gecen siirlamalara tabi

degildir.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

GECICI MADDE 1- 2019 yilma iliskin olarak bu Yonergede belirtilen bir takvim yil1
icinde 6denecek yurtici ve yurtdist yolluk, yevmiye ve konaklama iicretinin toplamda {iist
smir1 Universite Senatosu tarafindan belirlenir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 11- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yiiriiklikteki mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 12- (1) Bu Yonerge Kayseri Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte
yurtrlige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Kayseri Universitesi Rektorii yiiriitiir.



