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MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ ASAMALARI



STAJ BASVURU ASAMALARI

1) Staj yapacak ogrenciler stajlarini, en_erken bahar donemi butlinleme
sinavlarinin bitimini takip eden ilk isglinu itibariyle stajina baslayacak ve en
gec guz donemi dersleri baslamadan o6nce stajini bitirecek sekilde
ayarlamalidur.

2) Staj yeri ve tarihini ayarlayan 6grenci staj.kayseri.edu.tr adresini ziyaret
eder, video anlatimini dinler, staj icin takip etmesi gereken adimlari teker

teker
DUYURULAR

Ogrencilerimizin Staj igin Takip Etmesi Gereken Adimlar v

Bagvurumu Nasil Yapacagim? Staj Bagvurusu Video Anlatimi v

Saghk Sigortasindan Faydalaniyor muyum? v

Staj Defteri ve Ekleri igin TIKLAYINIZ v
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STAJ BASVURU ASAMALARI

3)Siteye kaydini gerceklestirdikten sonra, istenilen alanlari
doldurur. Staj Basvuru Formunun ciktisini alir.

4)Staj basvuru formunu 2 niisha olacak sekilde Isyeri
Sorumlusuna onaylatip imzalatir.

5)Sonrasinda staj komisyon Uyelerinden birine ve Meslek
Yiksekokulu onayi icin Yuksekokul Sekreterine veya Mudur
Yardimcisina imzalatir.




STAJ BASVURU ASAMALARI

6)Staj basvuru formunun 1 nushasi bolim dosyasinda
arsivlenmek uzere, staj komisyon Gyesine teslim edilir.

7) Ogrenci, staj basvuru formuna ilave olarak niifus clizdani
fotokopisi ve miistehaklik belgesi ile en gec staja baslama
tarihinden 10 (on) giin 6nce 6grenci islerine basvurur.

8)Ogrenci isleri, basvurusu kabul edilen 6grencinin stajini
onaylar ve SGK giris islemlerini gerceklestirir.



STAJ DEFTERI DOLDURMA ESASLARI

9)Her gun icin en az 1 tam sayfa doldurulmasi gereken staj
defterinde, gunlik konusma tarzindan uzak teknik ifadeler
kullaniilmalidir. Staj Defteri Sayfasindan her gin icin ayri ayri cikti
alinarak doldurulmalidir.

10)Staj defterini ve eklerini
http://staj.kayseri.edu.tr/Home/Announcementdetails/4
sayfasindan indiriniz. Indireceginiz evraklar sunlardir;

 Kayseri Universitesi Staj Defteri Kapag

e Staja Iliskin Genel Bilgiler

e Staj Defteri Sayfasi

» Staj Yoklama Cizelgesi

 Staj Yeri Sorumlusu Degerlendirme Formu
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STAJ DEFTERI DOLDURMA ESASLARI

11) Staj Defteri Doldurma Esaslari;

Staj defteri

el yazisi ile (tikenmez ya da dolma kalemle)

doldurulmalidir.

Staj defteri, programlara ait Staj Konu Basliklarina gore
olusturulmalidir.

Isletme Yonetimi Programi Staj Konu Basliklari

Sivil Hava Ulastirma isletmeciligi Programi Staj Konu
Basliklari

Cocuk Gelisimi Programi Staj Konu Basliklari

Biiro YOonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi Staj Konu
Basliklari

Turizm ve Otel isletmeciligi Programi Staj Konu Basliklari
Muhasebe ve Vergi Uygulamalari Programi Staj Konu

Basliklari

Pazarlama Programi Staj Konu Basliklari
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STAJ DEFTERI DOLDURMA ESASLARI

11) Staj Defteri Doldurma Esaslari;

 Staj yapilan sire zarfinda, isyerinin ve 06grencinin icinde
bulundugu fotograflar staj defterine eklenmelidir.

e Staj defterleri mavi telli dosya icerisinde her sayfasi tele
takilarak teslim edilmelidir.



STAJ DEFTERININ OLUSTURULMASI

12)Staj defteri kapak sayfasi ile baslamalidir. Staj Defteri Kapagi
dosyasi indirildikten sonra, 6grenci gerekli bilgileri doldurmak
zorundadir.

KAYSERI UNIVERSITESI
KAYSERI UNIVERSITY

STAJDEFTERI
TRAINING LOGBOOK

Fakiilte/Eaculty-MY O/Kacational SChool...........................ooociinnnnnn.
Adx SoyadvName Surname e R SRR SRR RS
NumarasyNumber. 8 415 S R A NN S N S R
Bolimii/Programy/DEParitiuenil —iv.e........uuuuniiiiiiiiianiieteeeeaeaniiaanis

Sumfy/Class - 01518 i T o i il s AT S A




STAJ DEFTERININ OLUSTURULMASI

13)Kapak sayfasinin arkasina staja iliskin genel bilgiler bashkli sayfayi
yerlestirip, bu sayfayr doldurunuz. Bu sayfay! isyeri sorumlunuza onaylatip
imzalattiriniz.

Dokiiman No

P N Ik Yaymn Tarihi

STAJA ILISKIN GENEL BILGILER Re -
evizyon Tarihi

GENERAL INFORMATION Revizyon No 0
Sayfa No 1/1

Ogrenci Numarasi
\Student Number

N FOTO/PHOTO
[Ogrenci Adi ve Soyadi Student Name and Surname

[Fakiilte/Faculty
IMY O/Vocational School

IBéliimii/Programi
\Department

IDogum Yeri ve Tarihi Place and Date of Birth

i0grenci Hetigim Bilgisi
IStudent Contact Information

IStajin Yapildig Kurum /Worlkplace for Training

[Stajin Yapildigs Béliim /Department for Training

[Baslangig Tarihi /Training Start Date e
Bitiy Tarihi /Training End Date ol d
IStaj Giinii /Number of Training Days -giin /.. . days
BASLANGIC ONAY1/ STARTING APPROVAL
STAJ KOMISYON BASKANI / TRAINING COMMISSION HEAD KURUM YETKILIS1 / WORKPLACE OFFICIAL
imza ve Kase / Signature and Stamp imza ve Kase / Signature and Stamp
BITIS ONAYIL/ ENDING APPROVAL
STAJ KOMISYON BASKANI / TRAINING COMMISSION HEAD KURUM YETKILISI / WORKPLACE OFFICIAL

mza ve Kase / Signature and Stamp imza ve Kage / Signature and Stamp



STAJ DEFTERININ OLUSTURULMASI

14)Staj faaliyet raporlarinizi staj defterinize ekledikten sonra, staj yoklama
cizelgesini ekleyiniz. R

http://staj.kayseri.edu.tr/Home/ [z
AnnouncementDetails/4  =is f— et
sayfasindan temin edilen staj
yoklama cizelgesi
doldurulacaktir.

egs
SE
I
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STAJ DEFTERININ OLUSTURULMASI

15)
Staj defteri sayfasindaki ilgili yerler
ogrenci tarafindan doldurulduktan -__ m —
sonra tim sayfalar isyeri staj & [
sorumlusu tarafindan |
imzalanmalidir.

http://staj.kayseri.edu.tr/Home/A

nnouncementDetails/4

sayfasindan temin edilerek

doldurulan staj defteri sayfalari

tarih sirasina gore E -

yerlestirilmelidir. e e

* Bu mmmmmﬂgxf&em e..a}em p} inted a m‘ sedas necessan:
' Da);a;m maku»mm;sa;mmmm 1 be combined with the cover
o ¢

ﬂmm Smulwmsalamﬂ;nhasdgmpmnlznmghﬂyﬂﬂp ges should be signed
and stam .rpmfb'l the workplace rraining


http://staj.kayseri.edu.tr/Home/AnnouncementDetails/4
http://staj.kayseri.edu.tr/Home/AnnouncementDetails/4

STAJ DEFTERININ OLUSTURULMASI

16)Son olarak yine
http://staj.kayseri.e
du.tr/Home/Annou
ncementDetails/4
sayfasindan temin
edilecek Staj Yeri
Sorumlusu
Degerlendirme
Formu isyeri staj
sorumlusu
tarafindan
doldurulmus haliyle
staj defterine
eklenmelidir.

STAJ YERI SORUMLUST
DFCERLENDIRME FORMU
COMPANT INTERNSHIP SUPERVIEOR'S
EVALUATION FORM OF THE STUDENT

Baym Yethili,

Funmunnzda stajms bitirmek fzare olan 6granci/dgrancilarin Iz_]mgulnm]mmﬂ.egmluduﬂmn
ifin litfen b form: doldunmuz Tmﬁmﬁﬁpﬂm olan degerlendirmede gdrislermiz esas lg;h.l
edaceltir. Fomm agz kapaly bir zarf igine koyarak mutml.mmz ve ilzili program bagkanhiZma

nlagtmez.

T Whapy It May Cancary,
mmmﬁm nwwm mmmm appicanians of (e Sk s, win
Qe SR 10 RS insringion. Tonr conmeis Wikl be tia desis i ta

Maakmaw m;mwm “MWMLGJ&M ldherelevamy
program Chal

frens Ak Sayads
Nemc g Sucmane
Tty
Y0 Voestunl Seheal

e

s el e vomma ) coMuET

[ilam e Tigulams Beserm |07 g g g g

el Tom Hahiat o g g g g
Lo ek

Hazrlayan Omaylayan
EEE EASGEM
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DECERLENDIRME FORMU
COMPANT INTERNSHIP EUFERVIEOR'S
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T
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STAJ DEFTERININ OLUSTURULMASI

17) Staj yeri sorumlusu degerlendirme formu; staj belgelerinizi imzalayan is
yeri sorumlusu tarafindan ciddiyetle doldurularak onaylh ve imzah sekilde
(ornekteki gibi kapali zarf icinde) staj defteri ile birlikte teslim edilmelidir. Zarf
hicbir sekilde acilmis ve deforme olmus olmamalidir.

Bu sekilde teslim edilmeyen
Ornektir | | staj defterleri teslim
tE alinmayacaktir.




STAJ DEFTERININ TESLIMI

18)Stajini bitiren 6grenci, staj defterini staj bitimi
tarihinden itibaren en gec 2 (iki) hafta icerisinde
elden ya da posta ile staj komisyonu baskanligina
teslim eder.

Belirtilen slre icerisinde teslim edilmeyen staj
defterleri kabul edilmeyecektir. (Bu durumda
olan 6grencilerin staji tekrar yapmasi gerekir.)



Stajlarinizda basarilar dileriz...



